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EXPERIENCIA LABORAL 

 
  

 Septiembre 2018 – A la fecha 
H. Ayuntamiento de Puerto Vallarta, Jalisco 
Jefe de Políticas de Buen Gobierno adscrita a la Contraloría Municipal 
CAMPO DE EXPERIENCIA: Además de las funciones que ya venía desempeñando 
con anterioridad se complementan funciones de atención y seguimiento de 
auditorías y control interno ante la Auditoria Superior de la Federación ASF, la 
Auditoria Superior del Estado de Jalisco ASEJ, Contraloría del Estado de Jalisco, 
tales como cuentas públicas, recursos federales ramo 33, ramo 28, recursos por 
convenio federales, estatales y municipales. 

Octubre 2012 – Septiembre 2018 
H. Ayuntamiento de Puerto Vallarta, Jalisco 
Auxiliar administrativo de apoyo en la Contraloría Municipal 
CAMPO DE EXPERIENCIA: Desempeñando funciones como asistente del Contralor 
Municipal, además de contribuir con la responsabilidad de los actos de 
administración, control de personal, atención de requerimientos de auditoria 
Federal y Estatal y logística de atención, apoyo y seguimiento de las 
delegaciones de auditores federales y estatales. 

Noviembre 2011 
H. Ayuntamiento de Puerto Vallarta, Jalisco 
Auxiliar administrativo de apoyo en la Contraloría Municipal 
CAMPO DE EXPERIENCIA: Desempeñando funciones como asistente del Contralor 
Municipal. 

Agosto 2011 
H. Ayuntamiento de Puerto Vallarta, Jalisco 
Auxiliar administrativo en el Departamento de Contabilidad de la 
Tesorería Municipal 
CAMPO DE EXPERIENCIA: Funciones como la de organización, clasificación y 
resguardo de trámites y archivos de pólizas de cheque. 

Enero 2011 
H. Ayuntamiento de Puerto Vallarta, Jalisco 
Auxiliar administrativo en el recién creado Archivo Municipal 

Enero 2010 – Diciembre 2010 
Secretaría de Educación del estado de Colima 
Asistente administrativo en la Coordinación de Desarrollo Curricular. 
CAMPO DE EXPERIENCIA: Desempeñando actividades como logística y 
organización de eventos de capacitación a jefes de sector y supervisores 
escolares, así como el desarrollo de las actividades administrativas propias de la 
coordinación (inventarios, archivo). 
 



 

  

Agosto 2009 – Diciembre 2009 
Docente del área de Ciencias Económico-Administrativas, 
específicamente en el área de Administración 
CAMPO DE EXPERIENCIA: Investigación de Mercados y Fundamentos de 
Investigación. 

Abril 2008 – Agosto 2009 
Instituto Tecnológico de Colima 
Jefe de la Oficina de promoción Cultura 
CAMPO DE EXPERIENCIA: Teniendo como responsabilidades y funciones coordinar 
y organizar todas aquellas actividades extracurriculares de la panta estudiantil 
tales como las actividades culturales y sus grupos representativos (música, 
danza, eventos sociales y de participación ciudadana como lo es el Carnaval de 
Colima), así como las actividades cívicas, todas estas dentro y fuera del Instituto 
Tecnológico de Colima (Eventos locales y nacionales como lo son Los Festivales 
Nacionales de Arte y Cultura de Los Institutos tecnológicos). 

Agosto 2007 – Noviembre 2007 
Empresa EDKARO (aceites y esencias), a cargo de la C. Candelaria Contreras 
Olivo. 
Auxiliar Administrativo 
CAMPO DE EXPERIENCIA: Desempeñando actividades propias de la administración 
y registro de movimientos de pólizas y pagos. 

 
   

EXPERIENCIA PROFESIONAL 
 

 
  Octubre 2012 – a la fecha 

− Atención y logística auditoria federal participaciones federales 
ejercicios 2016, 2017, 2018, 2020. 

− Atención y logística auditoria federal Recurso FORTAMUN – DF 
ejercicios 2012, 2016, 2020. 

− Atención y logística auditoria federal Recurso FISM ejercicios 2012, 
2014. 

− Atención y logística auditoria federal Recursos Programas Regionales 
ejercicios 2015, 2018. 

− Atención y logística auditoria federal Recurso FORTAFIN ejercicio 
2017, gasto federalizado. 

− Atención y logística auditorias estatales ASEJ a las cuentas públicas 
de los ejercicios 2013, 2014, 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 
2021.   

− Atención y logística auditoria estatal CONTRALORIA DEL ESTADO DE 
JALISCO a los Recursos FOPEDEP ejercicios 2013, 2014; HABITAT 
ejercicios 2013, 2014, 2016-2017, 2018; PDZP ejercicios 2014, 2015; 
FOPEDEM ejercicio 2014, FOCOCI ejercicio 2016, FONDEREG 
ejercicios 2017, 2018; PRODERMAGICO ejercicio 2017; FORTALECE 
ejercicio 2017; FORTAFIN ejercicio 2018; FORTASEG ejercicios 2018, 
2019, 2020. 

− Atención y logística auditoria estatal CONTRALORIA DEL ESTADO DE 
JALISCO a los recursos 

Febrero 2007 

− Reunión Regional de Zona Centro UNDESINTEC (Unión Nacional de 
Delegaciones Regionales de los Institutos Tecnológicos) 2007, llevado 



 

  

a cabo en las Instalaciones del Instituto Tecnológico de Colima, como 
organizador/staff. 

Enero 2007 

− Residencia Profesional realizada en la empresa “EFICAZ 
MARKETING”, elaborando un estudio de factibilidad para la creación 
de una nueva empresa de publicidad derivada de esta misma llamada 
“view concept”. 

Noviembre 2006 

− Encuentro Estatal de Vinculación “Vinculando sin Límites”, llevado a 
cabo en las Instalaciones del Instituto Tecnológico de Colima, como 
organizadora/staff. 

Agosto 2004 

− Servicio Social Externo llevado a cabo en la Dirección General de 
Mercados Sociales de la SEDESCOL (Secretaría de Desarrollo Social 
Delegación Colima), hasta el mes de agosto del año al lado de la Srta. 
Verónica Macias Asistente de la Directora del área la Licda. Haydee 
Villalobos Guzmán, desarrollando actividades como atención a los 
asistentes a la secretaria, manejo de archivo y organización de 
eventos. 

 
Marzo 2004 
− Congreso Internacional de las Ciencias Computacionales, llevado a 

cabo en las Instalaciones del Instituto Tecnológico de Colima, como 
organizadora/staff. 

− IX Encuentro Nacional de Vinculación Academia-Industria “Para el 
desarrollo Regional”, llevado a cabo en el Instituto Tecnológico de 
Colima, como organizadora/staff. 
 

   

EDUCACIÓN 
 

 
  2002 – 2007 

Licenciatura en Administración de Empresas  
Instituto Tecnológico de Colima, Administración 

   
   

OTROS CURSOS 
 

 
  

 
1999… 

Participación en el 4 Seminario “Selider” Campoverde, realizado por el 
mismo Colegio Campoverde en la Ciudad de Colima. 

2003… 
Primer Ciclo de Conferencias en el Ámbito Turístico, realizado en el 
Hotel Ceballos, Colima, Colima. 

2004… 
IX Encuentro Nacional de Vinculación Academia-Industria “Para el 
Desarrollo Regional”. 

2006… 
3er. Foro de Empresas “Empresas Jóvenes”, Realizado por el Instituto 
Colimense de la Juventud. 

 

 



 

  

2008… 
Curso, Norma ISO 9001-2000, SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD, 
impartido en el Instituto Tecnológico de Colima al personal adscrito a 
la Institución. 

2009… 
Curso Paquetería Office, Excel Nivel Intermedio, impartido en el 
Instituto Tecnológico de Colima al personal. 

2009-2010… 
Curso “Aprendizaje basado en Competencias”, impartido en el Instituto 
Tecnológico de Colima por el Departamento de Desarrollo Académico. 

2011… 
Curso de inducción y aprendizaje sobre el manejo de archivos y su 
constitución hacia la concentración de los archivos municipales, 
impartido por el personal del archivo Municipal de Zapopan, Jalisco, en 
sus instalaciones. 

2018… 
FORO DE CAPACITACIÓN GUBERNAMENTAL Y ADMINISTATIVA 
MUNICIPAL, desarrollado en las Instalaciones del Ayuntamiento de 
Tlaquepaque, Jalisco, los días 15 y 16 de octubre. 

Reunión Regional 2018 para el análisis y revisión del status del Control 
Interno de los Municipios de Jalisco, realizada en 26 de junio en las 
Instalaciones del Ayuntamiento de Atenguillo, Jalisco. 

Taller de trabajo denominado “Obligaciones y Causales de 
Responsabilidad en el Proceso de Entrega-Recepción, realizado el 14 de 
marzo en el Ayuntamiento de Tlaquepaque, Jalisco. 

2019… 
Curso “Indicadores de Desempeño”, impartido en las Instalciones de la 
Auditoria Superior del Estado de Jalisco. 

2020… 
Curso “FONDOS MUNICIPALES DEL RAMO 33 E INTEGRACIÓN DE 
EXPEDIENTES TÉCNCOS DE OBRA PÚBLICA Y DE FRACCIONAMIENTOS 
PARA SU FISALIZACIÓN”, realizado en las Instalaciones de la Auditoria 
Superior del Estado de Jalisco el día 20 de febrero. 

Curso “Uso de Recomendaciones: Incidencias de las Auditorias de 
Desempeño en la Mejora de la Gestión Pública”, impartido a través de 
medio digitales por la Auditoria Superior del Estado de Jalisco el día 03 
de junio. 

Diplomado en Auditoria Forense impartido por la TN-UNIVERSITY 
DURANTE los meses de noviembre y diciembre 2020. 
 

Además del periodo de los años del 2016 a la fecha como parte del personal 
asistente de quien se desempeña como Titular del Órgano Interno de 
Control en sus distintas administraciones gubernamentales me ha sido 
posible participar como asistente en las asambleas de la Comisión de 
Contralores Municipio – Estado que convoca la Contraloría del Estado de 
Jalisco, en la cual se desarrollan ponencias y mesas de trabajo en relación 
con las funciones y atribuciones de los Órganos Internos de Control en el 
Estado de Jalisco. 
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